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PROJEKT
UMOWA nr BI-I.041.10.19.2023/POPT
Na realizację zadania pod nazwą: „Zapewnienie cateringu z obsługą dla uczestników spotkań informacyjnych organizowanych przez Sieć Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim oraz dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń i spotkań informacyjno-promocyjnych”.

zawarta w dniu ………. 2023 r. w ………………… pomiędzy:

Województwem Podkarpackim – Urzędem Marszałkowskim Województwa Podkarpackiego z siedzibą w Rzeszowie, al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów, reprezentowanym przez Lesława Majkuta – Sekretarza Województwa Podkarpackiego – Dyrektora Departamentu Organizacyjno-Prawnego, 
zwanym dalej Zamawiającym,

a  
……………………………………..
zwanym dalej Wykonawcą
zwanych łącznie w dalszej części niniejszej umowy Stronami.
Niniejszą umowę zawarto bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 cytowanej ustawy.

§ 1 Przedmiot umowy
1. Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie cateringu z obsługą dla maksymalnie 160 uczestników spotkań informacyjnych w czterech miastach województwa podkarpackiego (Rzeszowie, Tarnobrzeg, Krośnie i Przemyślu) oraz dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń i spotkań informacyjnych przez Sieć Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim.
2. Na przedmiot zamówienia składają się 2 zadania:
ZADANIE NR 1

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa spotkań informacyjnych dotyczących możliwości uzyskania wsparcia w ramach projektów z Funduszy Europejskich w czterech miastach województwa podkarpackiego: Rzeszowie, Tarnobrzegu, Krośnie i Przemyślu.

1) Terminy realizacji zamówienia:

Spotkania informacyjne odbędą w okresie do 20.12.2023 r. w terminach wskazanych przez Zamawiającego, na etapie realizacji zamówienia.

Spotkania trwać będą ok. 4 godzin, tj. w godzinach: 9.00 – 13.00 z możliwością przedłużenia do godziny 14.00.

2) Miejsca realizacji zamówienia:

Spotkania informacyjne odbędą się w czterech miastach województwa podkarpackiego: Rzeszowie, Tarnobrzegu, Krośnie i Przemyślu. 

Dokładne miejsca spotkań ze wskazaniem adresu zostaną przekazane Wykonawcy na etapie realizacji zamówienia.

3) Liczba osób:

Każde z czterech spotkań zostanie zorganizowane dla średnio 40 osób (łącznie we wszystkich spotkaniach weźmie udział max. 160 osób). Zamawiający zastrzega, iż ostateczna liczba uczestników poszczególnych spotkań może się różnić. Jednakże liczba uczestników wszystkich czterech spotkań nie przekroczy 160 osób. Zamawiający na 3 dni przed organizacją spotkania potwierdzi Wykonawcy ostateczną liczbę osób.

4) Specyfikacja poczęstunku:

A. bufet kawowy w godzinach 09.00 – 13.00/14:00 (bufet ciągły, z bieżącym uzupełnianiem braków produktów bufetu ), w tym:

- świeżo parzona naturalna kawa z ekspresu ciśnieniowego – bez limitu, 

- herbata (2 rodzaje herbat w torebkach: zwykła i owocowa) - 2 rodzaje x 20 szt. (każda) = 40 szt., wrzątek do herbaty, 

- cukier biały w saszetkach 2 g -  60 szt.,

- sok z cytryny w saszetce min. 4 ml - 30 szt.,

- śmietanka w płynie min. 10 g – 40 szt.,

- woda mineralna gazowana (min. 1 butelka na osobę) i niegazowana (min. 1 butelka na osobę) w butelkach szklanych min. 0,30 l, -  2 rodzaje x 40 szt.=80 szt.,

- ciasto krojone 2 rodzaje (1 porcja -  min.120 g)  - 2 rodzaje x 40 szt.=80 szt., 

- słone paluszki i krakersy (ilość dostosowana do ilości uczestników);

B. kanapki tartinki bankietowe (3 rodzaje, serwowane na bagietce) – min. 4 tartinki na osobę (40 os. x 4 szt. = 160 szt.) 

Porcja o gramaturze minimum 50 g. Składniki: serek kremowy, ser żółty, rukola, sałata zielona, łosoś wędzony, szynka, papryka czerwona, pomidor, ogórek. Każda tartinka powinna zawierać 4 różne składniki wg zestawów poniżej:

Zestaw 1 – serek kremowy, rukola, łosoś wędzony, pomidor - 50 szt.

Zestaw 2 – sałata zielona, szynka, papryka czerwona, ogórek - 60 szt.

Zestaw 3 – sałata zielona, ser żółty, papryka czerwona, ogórek. - 50 szt.

Specyfikacja poczęstunku dotyczy 1 spotkania dla średni 40 osób i będzie każdorazowo dostosowana do wielkości spotkania.

5) Zadania Zamawiającego:

Zapewnienie odpowiednich warunków do zorganizowania usługi cateringowej dla uczestników spotkań tj. m.in.: pomieszczenie/wydzielona przestrzeń.

6) Zadania Wykonawcy:

a) Wyznaczenie osoby bezpośrednio odpowiedzialnej za wykonywaną usługę;

b) Przygotowanie, dowóz i podawanie poczęstunku w dniach i miejscach wskazanych przez Zamawiającego;

c) Świadczenie usługi gastronomicznej, w tym m.in. przygotowanie stołów wraz 
z nakryciem: obrusy, serwetki jednorazowe, sztućce ze stali nierdzewnej, jednolita porcelana i szkło (m.in. filiżanki, spodki, literatki, talerzyki deserowe), obsługa kelnerska, sprzątanie po kolejnych przerwach, sprzątanie i wywóz śmieci po zakończeniu spotkania w miejscach, gdzie świadczono usługę gastronomiczną; 

d) Uprzątnięcie i przywrócenie do stanu pierwotnego pomieszczeń, w których odbywać się będą poszczególne spotkania; 

e) Świadczenie usług cateringowych wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych;

f) Obsługa spotkania wraz z zapewnieniem stolików cateringowych, w ilości odpowiadającej ilości zgłoszonych uczestników;

g) Wszystkie produkty, będące przedmiotem zamówienia Wykonawca winien dostarczyć własnym transportem do miejsc odbywania spotkań. Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewnić zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. 

ZADANIE NR 2:

Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych i napojów na potrzeby organizacji szkoleń oraz spotkań informacyjnych przez Sieć Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie podkarpackim.

1. Specyfikacja zamówienia:

1) Wymagania i parametry techniczne dotyczące przedmiotu zamówienia dla zadania nr 2 zostały określone w tabeli „Specyfikacja artykułów spożywczych i napojów”  - załącznik nr 1.

2) Artykuły spożywcze mają mieć termin przydatności do spożycia nie krótszy niż 12 miesięcy licząc od dnia dostawy. 

       12 miesięcznego okresu nie stosujemy do poniższych artykułów:

- mleko UHT 2% (termin przydatności do spożycia nie krótszy niż 6 miesięcy licząc od dnia dostawy).

3) Wszystkie produkty wchodzące w zakres zamówienia powinny być świeże, wysokiej jakości oraz spełniać wymogi sanitarno-epidemiologiczne i zasady systemu HACCP.

4) W przypadku niezgodności towaru z opisem Wykonawca zobowiązany jest do ich niezwłocznej wymiany. 

2. Terminy realizacji zamówienia:

Artykuły mają zostać dostarczone jednorazowo do dnia: 15.10.2023 r. 

3. Zadania Wykonawcy:

1) Wykonawca zapewni wyładunek zamówionych produktów oraz ich złożenie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
2) Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewniać zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. 
3) Poszczególne rodzaje artykułów zostaną dostarczone w zbiorczych opakowaniach. Na każdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca zaznaczy rodzaj artykułu wraz z jego opisem oraz liczbę sztuk w opakowaniu. 
§ 2 Zasady płatności
1. Za wykonanie usługi określonej w §1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ……………………….. w tym podatek VAT.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialność Wykonawcy za prawidłowe oszacowanie wszystkich kosztów związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

3. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT będzie protokół odbioru podpisany przez Zamawiającego. W imieniu Zamawiającego odbioru przedmiotu zamówienia dokona Koordynator Biura Informacji o Funduszach Europejskich. W przypadku odmowy podpisania protokołu odbioru przedstawiciel Zamawiającego oświadczy na piśmie o tej przyczynie.

4. Wynagrodzenie płatne będzie po wykonaniu umowy w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w wystawionej fakturze.
5. Dane do faktury:    

Nabywca:    

Województwo Podkarpackie, al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów                            NIP: 813-33-15-014   
Odbiorca: 

Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego, al. Łukasza Cieplińskiego 4

6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego
7. W przypadku zwłoki w zapłacie wynagrodzenia o którym mowa w ust. 1 Wykonawcy należą się odsetki ustawowe. Odsetki za opóźnienie niezawinione nie należą się. 

8. Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest z Unii Europejskiej i budżetu państwa w ramach programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027. Nazwa projektu: "Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich".  Numer Umowy DKP/BDG-II/PTFE/14/23 z dnia 28.06.2023 r.

9. Źródło finansowania: Dział 750 Rozdział 75095 § 4228, 4229,
                                     Dział 750 Rozdział 75095 § 4308, 4309.
§ 3 Kary Umowne
1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości: 

1) 5% wynagrodzenia określonego w § 2 ust. 1 umowy, jeżeli Wykonawca odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które nie odpowiada Zamawiający, 
2) 5% wynagrodzenia określonego w § 2 ust. 1 umowy, za nienależyte wykonanie umowy, przez które należy rozumieć, wykonanie jej niezgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia zawartym w Zaproszeniu do złożenia oferty lub postanowieniami umowy. 

2. Karę o której mowa w ust.1 Wykonawca zapłaci na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia mu żądania Zamawiającego zapłaty takiej kary umownej. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia należnych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiający upoważniony jest do domagania się odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.
4. Zamawiający zastrzega sobie w części lub całości odstąpienia od umowy za nienależyte wykonanie postanowień Umowy ze strony Wykonawcy.
§ 4 Osoby uprawnione do kontaktu
1. Po stronie Zamawiającego osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcą 
w sprawie realizacji postanowień umowy są działający każdy z osobna: Szymon Skublicki nr tel. 798 771 325, s.skublicki@podkarpackie.pl, Anna Ostrowska nr tel.   798 771 192,  798 771 620, a.ostrowska@podkarpackie.pl.
2. Po stronie Wykonawcy osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym sprawie realizacji postanowień umowy jest …………………..
3. Zmiana osób, o których mowa wyżej, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej strony i nie stanowi zmiany treści umowy.
§ 5 Siła Wyższa

1. Strony nie są odpowiedzialne za naruszenie obowiązków wynikających z Umowy w przypadku, gdy wyłączną przyczyną naruszenia jest działanie siły wyższej.

2. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie bądź połączenie zdarzeń lub okoliczności, niezależnych od Stron, które zasadniczo utrudniają lub uniemożliwiają wykonywanie zobowiązań danej Strony wynikających z Umowy, a których dana Strona nie mogła przewidzieć ani im zapobiec lub przezwyciężyć poprzez działanie z dochowaniem należytej staranności, w szczególności takie jak: katastrofy naturalne, wojny, ataki terrorystyczne, strajki, epidemie uniemożliwiające zrealizowanie przedmiotu umowy.
3. W przypadku zaistnienia siły wyższej Strona, której dotyczy działanie siły wyższej, zobowiązana jest poinformować drugą Stronę, osobiście, listem poleconym, kurierem lub za pośrednictwem poczty elektronicznej o wystąpieniu siły wyższej, ze wskazaniem przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji wynikających z Umowy obowiązków z powodu działania siły wyższej.

4. Jeżeli z powodu działania siły wyższej realizacja umowy stanie się niemożliwa, w szczególności, jeżeli nie będzie możliwe pełne zrealizowanie przedmiotu umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania Umowy w całości.
§6 Dane osobowe
1. Strony wzajemnie powierzają sobie przetwarzanie podstawowych danych osobowych (takich jak imię i nazwisko, PESEL) osób uczestniczących w realizacji umowy, dla celów jej realizacji i bieżących kontaktów przy wykonywaniu Umowy, na czas jej obowiązywania. Strona mająca dostęp do danych ma obowiązki związane z powierzeniem przetwarzania danych:

1) Będzie przetwarzać te dane osobowe zgodnie z niniejszą umową i innymi pisemnymi instrukcjami strony przekazującej dane osobowe, wyłącznie na udokumentowane polecenie Strony przekazującej, tylko w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne do realizacji Umowy, chyba że obowiązek taki nakłada na tę Stronę przepis prawa; w takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Strona Przetwarzająca informuje Stronę Przekazującą o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny,
2) zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy,
3) oświadcza, że zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym podejmuje wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”,
4) w przypadku, gdy Strona przekazująca wyrazi zgodę na dalsze powierzenie przez Stronę przetwarzającą przetwarzania danych osobowych w imieniu Strony przekazującej w celu świadczenia dostaw/usług zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy, Strona przetwarzająca zapewni, że każdy podwykonawca zostanie zobowiązany do ochrony danych co najmniej na poziomie określonym w niniejszej Umowie. Pełna odpowiedzialność za wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązkach spoczywa na Stronie przetwarzającej,
5) biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości pomaga Stronie przekazującej poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw,
6) uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne jej informacje, pomaga Stronie przekazującej wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO,
7) po zakończeniu powierzenia przetwarzania, zależnie od decyzji Strony przekazującej, usuwa lub zwraca jej wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych,
8) udostępnia Stronie przekazującej wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków administratora oraz umożliwia Stronie przekazującej lub upoważnionemu audytorowi przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich.
9) Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia z Zamawiającym odrębnej Umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych jeżeli tego zażąda Zamawiający. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zostanie przygotowana przez Zamawiającego i podpisana niezwłocznie po zgłoszeniu przez Zamawiającego potrzeby zawarcia takiej umowy.
§ 7 Oświadczenia Wykonawcy
Wykonawca oświadcza, że nie jest podmiotem o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U . z 2022 r. poz. 835). 
§ 8 Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy winny być dokonywane w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

2. Strony umowy zobowiązują się do wykonywania postanowień niniejszej umowy należycie, a ewentualne drobne spory załatwiać polubownie. 

3. W przypadku wystąpienia trudności z interpretacją umowy Zamawiający i Wykonawca będą posiłkować się postanowieniami oferty Wykonawcy. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego, w szczególności Kodeksu Cywilnego. 

4. Jeżeli umowa nie stanowi inaczej, wszystkie zawiadomienia, wezwania, oświadczenia woli i wiedzy oraz inna korespondencja, będą dokonywane w formie pisemnej oraz będą traktowane jako prawidłowo dostarczone w przypadku doręczenia osobistego lub wysłania listem poleconym albo kurierem na adres Stron wskazany w komparycji umowy.

5. Korespondencja przekazana przez stronę drogą elektroniczną będzie uważana za doręczoną z chwilą potwierdzenia jej otrzymania przez drugą stronę, nie później jednak niż w następnym dniu roboczym. 

6. Wszelkie wynikłe z niniejszej umowy spory rozstrzygane będą przed sądem powszechnym właściwym miejscowo dla Zamawiającego.

7. Umowa obowiązuje Strony od dnia jej podpisania.

8. Jeżeli postanowienia niniejszej Umowy są albo staną się nieważne albo nieskuteczne, nie narusza to ważności i skuteczności pozostałych postanowień Umowy. Zamiast nieważnych albo nieskutecznych postanowień obowiązywać będą inne wprowadzone w drodze aneksu postanowienia umowne, które w sposób możliwie bliski oraz zgodny z przepisami prawa i postanowieniami  niniejszej umowy odpowiadać będą temu, co Strony ustaliły, pod warunkiem, że całość Umowy bez nieważnych albo nieskutecznych postanowień zachowa  rozsądną treść.

9. Umowa została sporządzona i podpisana w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Zamawiający                                              



Wykonawca
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